BURMISTRZ MORAGA
14-300 Morag
ul. 11 Listopada 9

ZARZADZENIE NR 621/17

BURMISTRZA MORAGA
z dnia 06.11.2017r.

W sprawie: ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor ds. inwestycji
w Wydziale Komunalno-Inwestycyjnym

Na podstawie art. 6 w zwigzku z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz.U. z 2014r.,p0z.1202 ) zarzadzam:
§1

Ogtlaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Moragu —
Inspektor ds. inwestycji w Wydziale Komunalno-Inwestycyjnym

§2

Wymagania kwalifikacyjne oraz zakres wykonywanych zadan kandydata zawiera
Zalgcznik Nr 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Ta obierajski



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Moraga
Nr 621/17 z dnia 06.11.2017r.

Burmistrz Moraga informuje o wolnym stanowisku pracy i oglasza nabér na stanowisko
Inspektor ds. inwestycji w Wydziale Komunalno-Inwestycyjnym.

1.

Miejsce wykonywania pracy:
Urzad Miejski w Moragu
ul. 11 Listopada 9, 14-300 Morag

Wymagania konieczne zwigzane z wykonywaniem pracy na danym stanowisku:

Kandydatem moze by¢ osoba, ktora:

1) posiada obywatelstwo polskie,

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych,

3) nie byla karana za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4) posiada wyksztalcenie $rednie lub wyzsze ogdlnobudowlane,

5) doswiadczenie zawodowe — minimum 5 letni staz pracy w administracji
publicznej na stanowisku zwigzanym ze stosowaniem przepisow Prawa
Budowlanego,

6) inne wymagania — dobra znajomo$¢ procesu inwestycyjnego, biegta obstuga
komputera, preferowana znajomos$¢ prawa administracyjnego

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przygotowywanie programdw, opracowan i planéw inwestycji,

2) zlecanie opracowania dokumentacji technicznej dla inwestycji realizowanych
przez wydziat oraz pozyskiwanie wszystkich niezbednych pozwolen i uzgodnien,
3) przygotowywanie zlecen i uméw na realizowane przez wydzial zadania
inwestycyjne,

4) biezacy nadzér i wspoldziatanie z wykonawcami i inwestorami zastgpczymi
przy realizowanych inwestycjach w zakresie spraw dotyczacych Inwestora, jako
strony procesu inwestycyjnego,

5) sporzadzanie opracowan i sprawozdan dotyczacych realizowanych inwestycji,
w tym zestawien zaawansowania rzecZowego,

6) udzial w dokonywaniu odbioréw czesciowych i koficowych realizowanych
inwestycji,

7) dokonywanie przegladow okresowych i gwarancyjnych inwestycji,

8) prowadzenie korespondencji obstugi inwestorskiej, przy realizacji remontow i
konserwacji, na zadania przekazane dla wydziatu,

9) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji w
sprawach indywidualnych,

10) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie wnioskow,

11) wykonywanie zadan wynikajacych z zaméwien publicznych,

12) wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zapobiegania usuwania
skutkow klesk zywiotowych,



4.

13) przygotowywanie sprawozdan, ocen i biezacych informacji o realizacji zadan

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

8)

9

currliculum vitae,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentdéw potwierdzajagcych wyksztalcenie i kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie umiejetnosci i doswiadczen

( np. staz pracy)

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na proponowanym stanowisku.

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie o nastepujacej tresci” Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 101,p0z.926 z pozn.zm)”,
oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postgpowanie karne ,
postepowanie dyscyplinarne lub postgpowanie o ubezwlasnowolnienie.

. Sposéb i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w podwdjnych kopertach

( zewnetrzna z adresem, wewngtrzna z napisem ,, Nabér — Inspektor ds.
Inwestycji”) do dnia 20.11.2017r. w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Moragu
p.nr 30 lub przesta¢ poczta na adres Urzad Miejski w Moragu ul. 11 Listopada 9,
14-300 Morag ( liczy sie data wplywu do Urzgdu).

15z Sobierajski



