Ten poradnik jest 0gdlng instrukcja postepowania z nowym wzorem oferty. Szczegdly zwiazane z realizacjg i rozliczeniem
zadania oraz inne wymogi zwiazane z oferta/ sprawozdaniem okre$la¢ bedzie ogloszenie konkursowe, a takze w pozniejszym
terminie zawarta umowa.

Zataczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U.
poz. 2057)

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO#*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 / 2- USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z
POZN. ZM.)
/Jeéli oferte sktada jeden oferent nalezy skreéli¢ wyrazenie OFERFAWSPOLNAREALIZACHZADANIA
PUBLICZNEGO. /

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wtasciwg ewidencjg*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowied? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: , Krajowym Rejestrem Sagdowym*/wtasciwg ewidencjg*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Wpisz: Burmistrz Moraga
do ktorego jest adresowana oferta

Sfery pozytku publicznego , zgodnie z ustawg z dnia 24kwietnia 2003r.0
2. Rodzaj zadania publicznego® dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (art.4)
Z OGLOSZENIA O KONKURSIE (LITERARALNIE)

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu, NR KONTA BANKOWEGO

Wpisz nastepujgce dane:

Petna nazwa oferenta, forma prawna

strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu — jezeli sposréd wymienionych organizacja nie ma np. strony
www napisac brak.

Tu mozna podad nr rachunku bankowego oraz osoby reprezentujgce podmiot (osoby podpisujagce umowe)

2. Dane osoby upowaznionej do skiadania Nalezy wpisa¢ imiona oséb upowaznionych do sktadania wyjaénier w sprawie
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, | ztozonej ofert. Fakultatywnie mozna wskaza¢ nr telefonu oraz adres e-mail.
numer telefonu, adres poczty elektronicznej) Podane informacje pomoga nam skontaktowac sie w sprawie ztozonej oferty.

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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lll. Opis zadania

Tytut powinien by¢ skonstruowany zwiezle (moze nawigzywac do rodzaju

1. Tytut zadania publicznego dziatar)

Termin powinien uwzglednia¢
dziatania dotyczace
przygotowan oraz
podsumowania, a nie tylko
date samego wydarzenia, ale
musi miescic sie¢ w terminie
wynikajgcym z ogtoszenia
konkursu

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

2. Termin realizacji zadania publicznego

podmioty).

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposdb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne

Nie wpisujemy tu celéw statutowych!

Dlaczego akurat organizacja chce zrealizowad to zadanie.

\Wskazac nalezy sposdb rozwigzania problemdéw/zaspokojenia potrzeb grupy docelowej.

Nalezy wykazaé komplementarnos$¢ zadania z innymi dziataniami na terenie jego realizacji.

Syntetyczny Opis dziatania- w odniesieniu do celéw i grupy docelowej. Scharakteryzuj krétko catos¢ zadania.

Nalezy wskazac miejsce realizacji zadania oraz grupe docelowa-/np. seniorzy/ wraz ze wskazaniem orientacyjnej liczby.

Tylko co aktualnie robimy ( np. organizacja chce cos$ zrobic dla senioréw, a zajmuje sie zwierzetami).

Zadanie moze by¢ kontynuacja realizowanego/uzupetniajgce do juz realizowanego/rezultatem.

ich realizacji.)

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ................... / wpisz tu rok/
(Nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania okreslajac ich uczestnikdw oraz miejsce

Planowany termin

Zakres dziatania
realizowany przez podmiot

1. | poszczegdlne

zadanie/trenerzy, instruktorzy/.

opisac grupe

Lp. | Nazwa dziatania Opis Grupa realizacji niebedacy strona umowy?
docelowa
Nalezy wpisa¢ |- Kto bedzie realizowat Wskazac i Pole to nalezy wypetnié

w przypadku:

dzg’fama —Co/cg bedzie wykonane doc.elowa /np. - 1. chcemy przekazaé do
zwigzane z tym | /zrobione seniorzy/ Dq poslzczeg.o nyc realizacji czesé zadania
zadaniem. np.warsztaty,szkolenia,koncert/ dziatan nalezy innemu podmiotowi,
Poszczegdlne -gdzie/wskazaé miejsce przyporzadkowac ktory otrzyma za to
dziatania realizacji zadania /hala czas/najbezpieczniej| wynagrodzenie.
powinny by¢ sportowa, park/ w miesigcach/. .
. . o 2. chcemy w calosci
zbiezne z Terminy realizacji g .
o dank przekaza¢ do wykonania
zestawieniem za. a,n-r’nL-Jszq podmiotowi
kosztow miescic sig w zewnetrznemu. Oznacza,
realizacji terminie to ze przeprowadzi on
zadania okreslonym w wszystkie zadania
ogtoszeniu administracyjne i
konkursu. merytoryczne ZwW13zane Z

danym dziataniem.
Przeprowadzi zapisy,
szkolenia, wyda
za$wiadczenia.

2) Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




Ten poradnik jest 0gdIng instrukcja postepowania z nowym wzorem oferty. Szczegdly zwiazane z realizacjg i rozliczeniem
zadania oraz inne wymogi zwiazane z oferta/ sprawozdaniem okre$la¢ b¢dzie ogloszenie konkursowe, a takze w pézniejszym
terminie zawarta umowa.

2. W realizacje¢ zadania
wlaczamy partnera np.
inng organizacje,
instytucj¢ publiczng
ktéra nie ma udziatu w
budzecie projektu, ale
swoimi dziataniami
wspiera jego realizacjg.
Nie ma to charakteru
oferty wspolnej, bo
podmiot realizuje tylko
czeg$¢ zadan, nie
wykorzystujac srodkéw
pochodzacych z
dotacji, a
odpowiedzialnos¢ za
realizacje cato$ci
ponosi whioskodawca.

W jednym i drugim
przypadku mamy do
czynienia z sytuacja, w
ktorej dziatanie podmiotu
trzeciego przektada sig
wprost na zaplanowane do
osiggnigcia rezultaty.

Nalezy pamigetac, ze
wpisanie w t¢ rubryke
podmiotu trzeciego
realizujacego cze$é
zadania nie oznacza
automatycznej zgody na
tego typu rozwiazanie.
Propozycja zostanie
zweryfikowana na
etapie oceny ztozonej
oferty.

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
Nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania) realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiagnicta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiagnigtych w trakcie realizacji oferty w dalszych
dziataniach organizacji? — trwato$¢ rezultatow zadania)

Nalezy opisa¢ co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz
uczestnikow zadania) realizacji oferty?
Wymieni¢ konkretnie produkty i ustugi, np. szkolenia, koncerty, wydawnictwa (katalogi, poradniki, ksigzki...).
Jaka zmiana spoteczna zostanie osiggni¢ta poprzez realizacje zadania?

- Co pozwoli osiggna¢ realizacja zadania?

- Jakie cele i priorytety wskazane w ogtoszeniu konkursowym beda zrealizowane?




Czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiagnietych w trakcie realizacji zadania w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatos¢ rezultatow zadania)
Czy rezultaty tego zadanie beda wykorzystywane po jego zakonczeniu?

Sport- nie pisac ,,zdobedziemy puchar”, ,,podniesienie poziomu wiedzy”- jesli tak to audyt ex ante i ex post.

Rezultat ilosciowy, Rezultat trwaty- przyciggniecie zawodnikow, integracja, upowszechnienie

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®  wypetniaé/ utatwi sprawozdanie

Planowany poziom osiggniecia | Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatow (wartosc informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa) (Jak zmierzy¢ rezultat?)
Liczba, produkt Zdjgcie, plakat, prace, zaproszenie
Organizacja szkolen z zakresu 5 szkolen Lista obecnosci/zdjecia

samoobrony.

IV. Charakterystyka Oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Nalezy wpisa¢ do$wiadczenie reprezentowanej przez Ciebie organizacji w zakresie dziatan zblizonych do zadania proponowanego d¢
dofinansowania. Jesli takich dziatan jest duzo — skup si¢ na tych najwazniejszych, szczegdlnie na tych, ktore byly dofinansowane 7
budzetu Gminy Morag Jesli reprezentujesz podmiot, ktory powstat niedawno — wpisz dos§wiadczenie

wolontariuszy, cztonkow i/lub pracownikow.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania.

1. Zasoby kadrowe. Watek RODO- prosimy nie podawac imienia i nazwiska(ogdlnie np. edukator oséb starszych, trener- z
wieloletnim dos$wiadczeniem, syntetyczny opis). Trenerzy, wyktadowcy, projektanci, rezyserzy, wolontariusze, pracownicy —
wskaz wszystkie osoby, ktore beda realizowaty zadanie.

2. Najlepiej wskazac tu , wktad rzeczowy- Sale, sprzet, materiaty itp. — wskaz wszystkie elementy, ktore beda wykorzystywane
do realizacji zadania.

3. Najkrdcej. Posiadamy wktad finansowy.Dodatkowo opisz ich kompetencje i posiadane kwalifikacje. Optaty uczestnikow,
srodki wlasne, inne dotacje itp. — wskaz wszystkie $rodki, jakie beda wykorzystywane do realizacji zadania.

3) Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.



Ten poradnik jest 0ogdlng instrukcja postepowania z nowym wzorem oferty. Szczegdty zwigzane z realizacjg i rozliczeniem
zadania oraz inne wymogi zwigzane z oferta/ sprawozdaniem okresla¢ bedzie ogloszenie konkursowe, a takze w p6zniejszym
terminie zawarta umowa.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrodta finansowania
wskazanego w sekcji V-B) to koszty bezposrednio zwiazane z realizowanym dzialaniem (np. wynagrodzenie trenera,
zespolu, prelegenta, koszt materialow dla uczestnikow warsztatow).

Lp Rodzaj Rodzaj i dnlglstf(tawy Liczba bkt (AU

’ kosztu miary [PLN] jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
l. Koszty realizacji dziatan | Rok tylko dla uméw wieloletnich |
1.1. Dziatanie 1(z —

harmonogramu
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2 Nie bedziemy wiedzie¢,
1.2.1. Koszt 1 L ktére pozycje s z dotacji,
1.2.2. Koszt 2 a ktore z wktadu wtasnego.
Jedynie w powierzeniu.

1.3. Dziafanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2
Suma kosztéw realizacji zadania to koszty zwigzane z obsluga zadania
(np. koordynator, ksiegowos¢).
1. Koszty administracyjne
11.1. Koszt 1
11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania |

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc PLN Udziat (%)
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad wtasny?®) sumaz3.1i3.2
3.1. Wktad wtasny finansowy
3.2. Wktad wtasny rzeczowy
4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania 0

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw® / wypetni¢ w przypadku oferty wspélnej/

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc PLN
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2

3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

W przypadku zadan wieloletnich

4) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
5) Suma pdl 3.1.i3.2.

6) Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.

7) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




DEFINICJE - Zrodet finansowania kosztow:
Planowana dotacja — srodki ktére chcemy pozyskac na realizacje zadania

Wktad wtasny finansowy — $rodki finansowe, ktére organizacja przeznacza na realizacje zadania np. z otrzymanych
darowizn, srodkéw ze zbiorki publicznej, sktadek cztonkowskich, inna dotacja przyznana na dofinansowanie czesci
realizowanego zadania.

Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania — $rodki finansowe, ktére organizacja przeznacza na realizacje zadania
pochodzace z optat wnoszonych przez odbiorcow danego zadania, np. optata za bilety, optata za udziat w treningach.
Pamietaj, Ze optata moze byc¢ pobierana od odbiorcow zadania tylko i wytacznie w ramach dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego.

Wktad wtasny niefinansowy:

- wktad osobowy - praca spoteczna cztonkéw lub wolontariuszy (zwigzana wytacznie z realizacjg zadania).

- wktad rzeczowy — wycenie moga podlegac¢ np. posiadane zasoby sprzetowe lub lokalowe, ktére oferent wnosi w
realizacje zadania bez koniecznosci ponoszenia kosztow.

VL. Inne informacje | WYPLENIAC!

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

3. Inne dziatania, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

1. Napisac zdanie. Zamierzamy zadanie publiczne wykona¢ odptatnie/nieodptatnie.
2. W przypadku oferty wspdlnej.
3. W tym miejscu rozbi¢ wktad rzeczowy / osobowy. Prace spoteczng cztonkéw dokumentowaé np. protokodt,

oswiadczenie.

VII. Oswiadczenia / Pamietaj o skresleniu niewlaéciwych opcji./
Oswiadczam(my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz =zatacznikach sg3 zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw) DL | - U UURN




