SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (zmieniony)

Zatacznik Nr 8

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zatgcznik nr 1 do umowy nr KI.272.13.2015.PJ zdn. ............

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego, z siedzibg ul. 11
Listopada 9, 14-300 Morag.

Przedmiot zamowienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym zwany dalej ,ustuga”. Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do
nadawcy przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

W przypadku niewykonania Iub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajacemu i adresatowi
przystugujg procedury reklamacyjne okresélone w rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. 2012 r. poz. 1529).

Realizacja ustug odbywac sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego przesytek
pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesytek rejestrowanych. Przedmiotowe
zestawienia bedg sporzadzane w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie umieszczaé na przesytkach w sposdb czytelny i trwaty informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki i znak optaty.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia okreslajac jednoczesnie rodzaj
przesyiki i znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

Poprzez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie

1) Przesytki listowe o wadze do 2.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposdb zabezpieczajacy jg przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i dorgeczana
W sposoOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekraczac¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokosé
230 mm.

h) Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

minimum - jezeli przynajmniej jeden z wymiardow przekracza wartos¢ okreslong jako maksimum w
gabarycie A,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czy dtugos¢ nie moze
przekracza¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
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b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykie i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru

d) Gabaryt A to paczka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokosci 300 mm

e) Gabaryt B to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokosé
300 mm,

Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3.000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1.500 mm. Przesytki pocztowe przygotowane
do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajacego do placéwki nadawczej Wykonawcy w godzinach
od 14.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku. W sytuacji braku placowki w miejscowosci, w ktorej
siedzibe ma Zamawiajacy mozliwy jest alternatywnie odbidr przesytek z siedziby Zamawiajagcego w
godzinach od 14.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku.

7) Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na catym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rowniez poza obszarem Unii
Europejskiej.

8) Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego (zgodnie z adresem nadania przesyiki
rejestrowanej) pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 30 dni roboczych od dnia jej doreczenia. W
przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prdbie
doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Po uptywie
terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

9) Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego niedoreczonych przesytek
pocztowych niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z podaniem przyczyny zwrotu.

10) Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesytki
rejestrowej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

11) Nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniach ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

12) Zamawiajacy bedzie korzystat wylaczenie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszczg sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

13) Opfata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje ustugi) bedzie wnoszona:

a) z gory — przy uzyciu urzadzenia umozliwiajgcego naniesienie znaku optaty pocztowej na nadawana
przesytke, a tym samym jej uiszczenie (np. maszyny frankujgcej bedacej wiasnoscig Zamawiajgcego)
lub

b) z dotu - za okresy miesieczne wykonywania ustug, na zasadzie optaty skredytowanej.

14) Zamawiajacy bedzie korzystat z wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych przepisom
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2000. 98. 1071 z
p6ézn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964. 19. 93 z pdzn. zm.),
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa (Dz. U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zm.) oraz
drukdéw potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

15) Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowych i zagranicznym, okreslone w
zalaczniku nr 2 do umowy maja charakter szacunkowy, stanowig element stuzacy do kalkulacji ceny
ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania
do nadawania przesytek w podanych w tym zataczniku ilosciach.

16) Przesytki pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmujg w szczegdlnosci przesytki o gabarycie
A:

a) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokosc
230 mm.
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17) Czas doreczenia przesytek nierejestrowanych na terenie kraju wynosi:
a) do 5 dni roboczych* dla przesytki niebedacej przesytkg najszybszej kategorii,
b) do 3 dni roboczych* dla przesytki bedacej przesytkg najszybszej kategorii.

* przez dzien roboczy rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem soboty i niedzieli
oraz Swigt

18) Czas doreczenia przesytek w obrocie zagranicznym wynosi:
a) do 10 dni roboczych* dla przesyiki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii,

* przez dzien roboczy rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem soboty i niedzieli
oraz Swiat.

19) W stosunku do nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek w oparciu o przepisy:

a) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z p6zn. zm.) - art. 5785 pkt 2;

b) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296 z pozn.
zm.)- art. 16582;

c) ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2012r.poz.
1015 ) - art. 648§2;

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 149 i 848)- art.12 §6
pkt.2 oraz art.144;

e) ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000r. Kodeks spétek handlowych (Dz. U. Nr 94 poz. 1037 z p6zn. zm.) -
art. 4023 §2;

f) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z
2012 r. poz. 270) - art. 8383;

g) ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pézn. zm.) - art. 176 ust.3;

h) ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 z pdzn. zm.)-- art.61f § 3 i
art. 61i81i 2.

20) OGOLNE INFORMACJE:

A) Zamawiajacy posiada frankownice: Francotyp - Postalia Model T1000/1-Optimail.

B) Wszystkie przesytki beda nadawane przez maszyne do frankowania, Zamawiajacy zgodnie z
zapisami SIWZ dopuszcza mozliwo$¢ alternatywnego swiadczenia catosci ustug pocztowych tj. bez
koniecznosci uzycia maszyny do frankowania TYLKO W PRZYPADKU AWARII FRANKOWNICY.

C) Zamawiajacy bedzie pokrywat koszty uzywania maszyny do frankowania, na ktére skfadajq sie, w
szczegdblnosci koszty przeprogramowania maszyny do frankowania, dostosowania do uzytkowania oraz
czynnosci serwisowych.

D) Szacunkowy wolumen przesytek nadawanych w trybach art. 57 KPA, art. 12 Ordynacji Podatkowej,
oraz art. 165 KPC i innych analogicznych przepisdw wynosi okoto 5% procent (i moze wzrosngé¢ w
zaleznosci od réznych czynnikéw) w stosunku do catosci przedmiotu zamdwienia.

E) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wytgczenia z zakresu przedmiotu zamdwienia i niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przesytek, dla ktérych Zamawiajacy przewiduje
koniecznos$¢ nadawania w sposob okreslony w art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 165 § 2 KPC, art. 12 § 6 pkt 2
Ordynacji podatkowej oraz innych aktéw prawnych odnoszacych sie do nadania przesytek ze skutkiem
zachowania terminu lub wniesienia pisma do sadu/organu administracji publicznej.

F) Zamawiajacy zgadza sie na oznakowanie w okreslony sposéb przesytek wymagajacych nadania u
operatora wyznaczonego w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego w
dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.

G) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ by na kopercie oprocz danych wskazanych przez Zamawiajacego
znajdowaty sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze Swiadczeniem czesci zamodwienia
przez podwykonawcéw, znaki opfaty pocztowej lub pieczeci innego operatora pocztowego w tym
operatora wyznaczonego, ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem przesytek pocztowych.
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Informacje te nie moga zakrywac nadruku adresu firmowego Zamawiajacego oraz nie mogg naruszac
innych wymagan wskazanych w SIWZ.

H) Zamawiajacy z uwagi na aspekty techniczne nie zgadza sie na wykonywanie innych czynnosci tzn.
poza wypetnianiem ksigzki nadawczej oraz wypetnianiem drukéw ZPO przy przekazaniu lub
dostarczaniu korespondencji do Wykonawcy. Jednakze Zamawiajacy korzystajac z przewidzianych
zmian umowy tj. w czasie jej trwania moze skorzysta¢ z réznych propozyciji utatwienia/ usprawnienia
wysytania/obiegu przesytek, zgodnych z przedmiotem zamowienia.

I) Zamawiajacy zada, aby dotadowanie maszyny frankujacej odbyto sie w tym samym dniu co wykonany
przez Zamawiajgcego przelew.

J) Zamawiajacy uznaje za dopuszczalne S$wiadczenie ustugi w formie, w ktérej Wykonawca po
odebraniu przesytek od Zamawiajgcego nastepnie nadaje u innego operatora pocztowego w imieniu
wiasnym lub w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

K) Termin ptatnosci faktur wynosi 30 dni od daty doreczenia stosownej faktury VAT i nie podlega zmianie.
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