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1. Zakladanie konta na ePUAP
Aby uzytkownik moégt korzysta¢ z systemu, konieczne jest zarejestrowanie si¢ w systemie. W tym celu
uzytkownik powinien utworzy¢ swoje konto. Po zatozeniu konta, uzytkownik moze zalogowac si¢ do
systemu. Istnieje mozliwo$¢ edycji parametréw konta, jak rowniez wys$wietlenie uprawnien. Mozliwe jest

usunigcie konta z systemu.

Krok 1. Po wejsciu na strong http://epuap.gov.pl/ uzytkownikowi wys$wietli si¢ strona gtdwna ePUAP. W

celu zarejestrowania si¢ na platformie ePUAP, nalezy na stronie gldwnej nacisna¢ link Zarejestruj si¢. (Tak

jak na rysunku ponizej).
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Krok 2.

Po naci$nigciu przycisku Zarejestruj si¢ uzytkownikowi wyswietli si¢ nastgpna strona z formularzem do
wprowadzania danych. W celu utworzenia konta, uzytkownik wprowadza swoje dane do pol
obligatoryjnych (zaznaczonych czerwonymi gwiazdkami) oraz pol opcjonalnych. W szczegdlnosci musi

wprowadzi¢ Pierwsze imi¢ oraz Nazwisko, Adres e-mail (adres, na ktory uzytkownik bedzie otrzymywat
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nie jest juz zajety przez innego uzytkownika). Przyktad hasta: Kowalskil@, lub Kowalskil!

Krok 3. Wybieram logowanie w oparciu o hasto. Nalezy uzupehi¢ pola Hasto oraz Powtorz hasto, ktore

znajduja si¢ bezposrednio pod wskazang opcja.
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Krok 4.
prawidtowo, a w przypadku wybrania opcji
Wybieram logowanie w oparciu o certyfikat w
oknie, ktore si¢ pojawito, wskazaliSmy prawidlowy
certyfikat ~ uwierzytelniajacy, uzytkownikowi
wyswietli si¢ kolejny ekran, na ktorym nalezy
wpisa¢ swoje dane adresowe wykorzystujac przy
okazji mechanizm stownikow Teryt. Podanie
danych  adresowych nie jest obligatoryjne
aczkolwiek rekomendowane ze wzgledu na to, ze

wiele ustug $wiadczonych poprzez ePUAP
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Migjscownst

Potwierdzenie

Toketcr

zapewnia automatyczne wypetianie formularzy danymi adresowymi podanymi przez uzytkownika.

Stanowi to znaczng poprawe wygody 1 ergonomii korzystania z ustug. Aby przej$¢ do kolejnego kroku

uzytkownik musi nacisng¢ przycisk Zakoncz.

Krok 5.

podsumowujaca

Zostanie  wyswietlona  strona
wykonane  dzialania,  ktora
wyswietla wygenerowany raport zawierajacy
Identyfikator uzytkownika (Login) oraz dane, ktore
wprowadzit uzytkownik podczas zakladania konta,
np. Imi¢, Nazwisko, adres e-mail, adres
zamieszkania. Identyfikator nalezy zapamigtac,
poniewaz identyfikuje on uzytkownika w systemie
ePUAP i shuzy do jego uwierzytelnienia. Nastepnie
nalezy ztozy¢ wniosek o profil zaufany (na obrazku
czerwony prostokat). Po wykonaniu tej czynno$ci
system wymaga zalogowania si¢ na platforme jak
w punkcie 2. Logowanie oraz zalozenie wniosku o

profil zaufany.

S20ka) w portaks SOURD.

Rejestracia w Portalu ePUAP
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Twoje konto uzytkownlka zostalo utworzone
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2. Zlozenie wniosku o profil zaufany
Kazdy uzytkownik ma mozliwo§¢ wygenerowania i przestania elektronicznego wniosku o zalozenie profilu
zaufanego uzytkownika z poziomu swojego konta ePUAP, a nastepnie udania si¢ do Urzedu Miejskiego w
Moraggu, z  dokumentem  tozsamosci

Giicis il s (dowodem osobistym lub paszportem) w celu

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasla

uwierzytelnienia swojej osoby i dokonczenia

Logn . procesu zakladania profilu  zaufanego.
e ” Procedura wygenerowania 1 przestania
2ot s elektronicznego wniosku o zalozenie profilu

*polswrmegane ZaUfanego zostanie opisana ponize;.

Pierwszym krokiem jest logowanie (jak na obrazku wyzej). W celu ztozenia wniosku o profil zaufany,
uzytkownik po zalogowaniu i wykonaniu kroku 5 ze strony 4 niniejszej instrukcji, zostaje automatycznie
przekierowany. W przeciwnym wypadku nalezy na stronie wybra¢‘Moje Konto’ nastepnie, ‘Moje Profile
Zaufane’ klikng¢ odnosnik ‘Z16z wniosek’. Uzytkownik zostanie przekierowany na stron¢ formularza

whniosku. Formularz wniosku zostanie uzupetniony automatycznie danymi uzytkownika, pobranymi z konta

Nowy wniosek o nadanie profilu zautanego uzytkownika

ePUAP. Nalezy zweryfikowa¢ poprawno$¢

Dane uzytkownika

danych. Je$li dane s3a niepoprawne lub

Identyfikator uzytkownika
Joonna_Kowalska

. . . ., ., (logn) * Sprawdz poprawnosc danych,
rzeniesionych z Twojego konta
niekompletne, nalezy je poprawi¢ lub uzupetni¢ we = —— oo . D msabr
- . , . . lOlS:ifﬂOS(l. Jesh dane s3 meum
wniosku. Nastgpnie wybra¢ metodg zabezpieczenia =~ s o T
PESEL * 76121004352 ustawieniach konta uzytkownika
1 : A H cPUAP w momencie wysylania wioskn
e-mail lub SMS. Wpisa¢ adres e-mail lub numer — i i
telefonu ~ komérkowego i  kliknaé  przycisk
. . etoda zabezpiecsed *  [Tml Drats soonego uerboni; "
‘Sprawdz poprawno$¢’. Na podang metodg e TS i s kT
Podaj adres e-mail * inkwlsk123@cmail cam parametrze metody podaj adres
. , . . yr e-mail, na jaki beda wysylane kody
zabezpieczen zostanie wyslana wiadomo$¢ z el i
— Samozaufanie

Podaj kod nr 17 dn.
1 4 s 07-29: Jedli postugujesz sig certyfikatem
kodem autoryzacyjnym, ktory nalezy ~ wuo» e aonm. nases dwst
profil zaufany samodzielnie,
zaznaczajac opcje Samozaufanie? i
podpisujac wniosek vitasnym

przekopiowa¢ do pola Kod autoryzacyjny nr ... z A,

Punkty Potwierdzajace

- . I samozautanie? 4 A
dnia YYYY-MM-DD (np. Kod autoryzacyjny nr 1 m}”;“;:’"mms‘:m

z dnia 2015-02-28). Po dokonaniu tej czynnos$ci
nalezy klikng¢ *Wyslij wniosek’. Opcja samozaufanie dotyczy tylko uzytkownikow posiadajacych podpis

elektroniczny.

W ciggu 14 dni nalezy zglosi¢ si¢ do Urzedu Miejskiego w Moragu wraz z dowodem osobistym lub

paszportem, celem potwierdzenia tozsamosci i utworzenia profilu zaufanego.
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