Zarzadzenie Nr 992/23
z dnia 05.06.2023 r.
Burmistrza Morgga

w sprawie: ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor ds. numeracji i podziatu
nieruchomosci.

§ 1. Na podstawie art. 6 w zwigzku z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2022.530) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 2. Ogtaszam nabodr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Moragu- Inspektor
ds. numeracji i podziatu nieruchomos$ci w Wydziale Gospodarki Nieruchomo$ciami, Planowania

Przestrzennego, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

§ 3. Wymagania kwalifikacyjne oraz zakres wykonywanych zadan kandydata zawiera
zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Moraga
Tadeusz Sobierajski



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 992/23
z dnia 05.06.2023 r.

Burmistrz Moraga informuje o wolnym stanowisku pracy i oglasza nabdér na stanowisko
urzednicze- Inspektor ds. numeracji 1 podziatu nieruchomosci.

1. Miejsce wykonywania pracy:

Urzad Miejski w Moragu
ul. 11 Listopada 9
14- 300 Morag

2. Wymiar czasu pracy: petny etat.

3. Wymagania niezbedne zwigzane z wykonywaniem pracy na danym stanowisku.

Kandydatem moze by¢ osoba, ktora:

1) jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;

2) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $Scigane

z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe;

3) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia;

4) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

5) posiada wyksztalcenie wyzsze o kierunku: geodezja lub gospodarka przestrzenna.

Wskazane doswiadczenie pracy w administracji samorzagdowej lub rzadowe;.

4. Zakres zadan i czynnosci wykonywanych na stanowisku Inspektora ds. numeracji i podziatu
nieruchomosci:

1) Przygotowywanie projektow postanowien i decyzji Burmistrza dotyczacych podziatu,
rozgraniczenia nieruchomosci oraz scalenia;

2) Przyjmowanie oraz zakup na wilasno$¢ Gminy Morag nieruchomosci. Ustalanie i wyptata
odszkodowan;

3) Ustalenie optat adiacenckich z tytutu podziatu nieruchomosci;

4) Przygotowywanie materialow w celu wystapienia do Starostwa Powiatowego z wnioskiem
o wywlaszczenie nieruchomosci oraz ustalanie i wyptata odszkodowan;

5) Przygotowywanie materialow celem wystapienia do wiasciwych organéw z wnioskiem
o przekazanie nieruchomos$ci na wtasno$¢ Gminy Morag;

6) Tworzenie zasobu gruntow na cele zabudowy miasta i wsi;

7) Przejmowanie nieodptatnie na wiasnos¢ gminy doméw mieszkalnych, gospodarczych garazy
I infrastruktury mieszkaniowej wraz z przynaleznymi gruntami;

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem naw miejscowosci i obiektéw fizjograficznych;

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem terytorialnym, zmianami granic administracyjnych
W czes$ci dotyczace) geodez;i;

10) Nadawanie i prowadzenie ewidencji numeracji porzadkowej nieruchomosci;



11) Prowadzenie ewidencji nazw ulic i placow, map przegladowych oraz oznakowanie ulic
1 placow;

12) Zawiadamianie wiascicieli nieruchomosci o dokonanych zmianach nazw ulic i placow
oraz numerow porzadkowych nieruchomosci;

13) Przygotowanie projektow uchwal w sprawach nazw ulic i placow, a takze wznoszenia
pomnikow;

14) Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa oraz prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem
przez gming nieruchomosci z zasobu Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa;

15) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zniesieniem wspotwlasnosci nieruchomosci stanowigcych
wspotwlasnos¢ Gminy Morag;

16) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zniszczeniem, usuni¢ciem, przesuni¢ciem i uszkodzeniem
znakow granicznych nieruchomosci gruntowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy Morag;

17) Prowadzenie spraw dotyczacych zamoéwien dokumentacji geodezyjnej oraz kontrola
wlasciwego jej opracowania;

18) Wykonywanie innych polecen przetozonych.

Pracownik jest uprawniony do wspoéldziatania w ramach ustalonych obowigzkow
stuzbowych z instytucjami samorzagdowymi, spotecznymi i panstwowymi oraz osobami fizycznymi
wtym m. in.:

1) Jednostkami wykonawstwa geodezyjnego;

2) Starostwem Powiatowym w Ostrodzie;

3) Wydzialami miejscowymi Urzedu;

4) Zamiejscowym Wydziatem Ksigg Wieczystych w Moragu Sadu Rejonowego w Ostrodzie;
5) Krajowym Os$rodkiem Wsparcia Rolnictwa Oddziat w Olsztynie.

Pracownik jest odpowiedzialny za:

1) Posiadany sprz¢t geodezyjny i biurowy;

2) Zasob geodezyjny ( mapy, wykazy);

3) Wnikliwe i terminowe zatatwienie spraw wynikajacych z zakresu czynno$ci.

Pracownik prowadzi:

1) Teczke referenta;
2) Zbior przepisow prawnych obowiazujacych na powierzonym stanowisku pracy;
3) Nastepujace teczki przedmiotowe:
a. 0272- Umowy zawarte w wyniku postepowan w trybie zamowien publicznych
[B10] (teczka wspdlna).
6830 — Rozgraniczenia nieruchomosci [A]
6831 — Podziaty nieruchomosci [A |
6832 - Scalanie nieruchomosci [A]
6833 — Odszkodowanie za nieruchomosci przejete pod drogi publiczne [BE10]
6810- Ewidencja nieruchomosci [A] ( teczka wspolna)
6822 — Przyjmowanie nieruchomosci na rzecz gminy [A]
6823-Zakup nieruchomosci [A]
6824- Zniesienie wspotwlasnos$ci nieruchomosci [A]
6825-6825- Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa [A]
6620 — Numeracja porzgdkowa nieruchomosci [A]
6625 — Nazewnictwo placow i ulic [A]
m. 3134 — optata adiacencka [B10]

mRTITEQ@R e oo o



n. 0110 — Tworzenie, laczenie 1 znoszenie jednostek podzialu  terytorialnego
oraz zmiany ich granic [A]

o. 0111 — Tworzenie , taczenie i1 znoszenie solectw, dzielnic itp. oraz zmiany ich granic

[A]

0113 -Ustalenie i zmiany nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych [A]

1431 — Udostgpnienie informacji publicznej [BES] (wspdlna teczka)

0632- Planowanie w jednostce organizacyjnej [BES] (teczka wspolna)

0643- Sprawozdawczo$¢ w jednostce organizacyjnej [BES] (teczka wspdlna)
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Nastepujace teczki pomocnicze:

1) teczke spraw do zatatwienia;,
2) teczke do podpisu.

Pracownik organizuje swoja pracg zgodnie z niniejszym zakresem czynnosci, S$cisle
przestrzega obowigzujacych przepisow prawnych, sumiennie wykonuje zadania planowe
oraz polecenia swoich przetozonych.

Pracownik zastgpuje — inspektora ds. ewidencji, przekazywania w trwaly zarzad oraz podwyzszenia
kapitatu zaktadowego spotek nieruchomosci komunalnych w czasie jej nieobecno$ci w pracy.
W okresie zastepstwa wykonuje wszystkie czynno$ci przewidziane dla stanowiska zastepowanego.

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) Curriculum Vitae;

2) list motywacyjny;

3) kwestionariusz osobowy;

4) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje;

5) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane umiejetnosci i do§wiadczenie
(np. swiadectwa pracy),

6) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy

na proponowanym stanowisku,

7) o$wiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postepowanie karne, postepowanie
dyscyplinarne lub postgpowanie o ubezwtasnowolnienie,

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci:
»Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”’, zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781).

Po zakonczeniu procedury naboru, wybrany kandydat zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie
o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.



6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych.

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych (w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu osOb niepetnosprawnych) w Urzedzie Miejskim w Moragu wynosit
CO najmniej 6%.

7. Sposob i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w podwdjnych kopertach: (zewngtrzna z adresem Urzedu Miejskiego
w Moragu, wewngetrzna z napisem: ,,Nabor- Inspektor ds. numeracji i podzialu nieruchomosci w
Wydziale gospodarki Nieruchomo$ciami, Planowania Przestrzennego, Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa”) w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Moragu (II pigtro, pokoj 30)
przy ul. 11 Listopada 9 w Moragu lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Miejski w Moragu
ul. 11 Listopada 9, 14- 300 Morag do dnia 20.06.2023 r. do godz. 15:00 (liczy si¢ data wptywu
do Urzedu Miejskiego w Moragu).



