g Uchwala Nr XLI/562/22
Rady Miejskiej W Morggu
z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Morgg,

Na podstawie art.10a pkt 1, art. 10 b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqdzie gminnym (fj. Dz.U z 2022 r., poz. 559 z pozn. zm.), Rada Miejska w
Morggu uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjna, finansowq i organizacyjna dla
jednostek organizacyjnych Gminy Morag.

§ 2. Wspdlng obstuge, o ktorej mowa w § 1 prowadzi¢ bedzie Urzad Miejski w Moragu
jako jednostka obstugujaca.

§3. Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Ztobek Miejski w Moragu,

2) Przedszkole ,,Jedyneczka” w Moragu,
3) Przedszkole Nr 2 w Moragu,

4) Przedszkole Nr 6 w Moragu,

5) Szkota Podstawowa nr 1 w Moragu,
6) Szkota Podstawowa Nr 2 w Moragu,
7) Szkota Podstawowa Nr 3 w Moragu,
8) Szkota Podstawowa Nr 4 w Moragu,
9) Szkota Podstawowa w t.acznie,

10) Szkota Podstawowa w Stoneczniku,
11) Szkoty Podstawowa w Zabim Rogu,
12) Straz Miejska w Moragu,

§ 4. Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej
obstugi okresla Zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Moraga.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakres obowigzkéw powierzonych Urzedowi Miejskiemu w Morggu w ramach
wspolnej obslugi jednostek obstugiwanych:

1) opracowaniu projektu planu finansowego dochodéw i wydatkow jednostki
organizacyjnej gminy jako jednostki budzetowej;

2) opracowaniu projektu planu finansowego dochodéw gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki organizacyjnej gminy oraz wydatkéw nimi
sfinansowanych;

3) opracowaniu danych do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowe;j;

4) przygotowaniu ukfadu wykonawczego planu finansowego dochodéow i
wydatkow jednostki organizacyjnej gminy po uchwaleniu budzetu Gminy
Morag;

5) przygotowywaniu do budzetu Gminy Morag zbiorczych wnioskéw o zmiane
planu finansowego dochodow i wydatkéw jednostki organizacyjnej gminy;

6) obstudze realizacji planu finansowego jednostki organizacyjnej gminy, planu
finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku;

7) sporzadzaniu jednostkowych oraz zbiorczego sprawozdania i informacji z
realizacji planow finansowych dochodow i wydatkow;

8) przygotowanie jednostkowej i zbiorczej ,,Informacji o stanie mienia”;

9) prowadzeniu rachunkowos$ci jednostek organizacyjnych gminy, w tym
prowadzeniu ksiagg rachunkowych funduszu §wiadczen socjalnych i
wydzielonego rachunku dochodow;

10) prowadzeniu ewidencji zaangazowania $rodkéw finansowych na podstawie
umow zawieranych przez jednostki organizacyjne gminy na dostawe
materialdéw, towarow 1 ushug;

11) rozliczaniu rocznych dochodéw, wydatkdéw i kosztow;

12) sporzadzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych oraz bilansow
jednostkowych i zbiorczych;

13) prowadzeniu ewidencji majatku i sporzadzaniu wymaganych przepisami
sprawozdan z tego zakresu;

14) prowadzeniu spraw placowych, w tym organizowaniu przekazu wynagrodzen
pracownikom;

15) obstudze w zakresie spraw kadrowych, a w tym:

a) zakladanie i prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow,

b) sporzadzanie uméw o prace,

c) przygotowywanie decyzji o udzieleniu urlopu dla poratowania zdrowia,
macierzynskiego, wychowawczego,

d) zglaszanie i wyrejestrowywanie pracownikow i cztonkéw ich rodzin do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,



e) kompletowanie wnioskéw emerytalnych i rentowych oraz wnioskow o
ustalenie kapitalu poczatkowego,

f) ustalanie wysokosci dodatku za wystuge lat,

g) ustalanie termindw wyplat nagrod jubileuszowych,

h) ustalanie zmian w wynagrodzeniach pracownikow;

16) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

17) sporzadzaniu wymaganych sprawozdan w zakresie realizowanych zadan;

18) zapewnienie obstugi prawnej dyrektorom placéwek w formie konsultacji i
opinii prawnych, a takze zastgpstw procesowych w sprawach rozstrzyganych
przez sad pracy;

19) gromadzenie, przechowywanie 1 archiwizacja dokumentacji ksiegowej i
ptacowe;.




